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ADATKEZELESI SZABALYZAT
I. A SZABALYZAT TARGYI ES IDOBELI HATALYA

Jelen szabalyzat hatalya kiterjed Dr. Kozak Adrienn Réka egyéni tigyvéd mint
adatkezel6 lUgyvédi tevékenységének teljes egészére, valamennyi szervezeti
egységére és 0sszes foglalkoztatottjdra. A Szabdlyzat hatalyba 1épésének napja:
2018.06.01.

e Adatkezel8: Dr. Kozdk Adrienn Réka Uigyvéd
e Székhely: 5561 Békésszentandras, Harsfa u. 11.
e Addszam: 50237577-1-24
o Telefon: +36 (30) 323-5474
e Email-cim: info@drkozakugyved.hu
Il. A SZABALYZAT CELJA

A Szabdlyzat célja, hogy biztositsa a személyes adatok védelmének érvényre
jutasat, el6segitse az informaciés onrendelkezés megvaldsulasat. A Szabalyzat
kézponti torekvése, hogy az lUgyvéd altal kezelt személyes adatok tekintetében
meghatdrozza az adatkezelés soran irdnyadé adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyokat, és ezen szabalyokrdl megfeleld tajékoztatast adjon.

11l. JOGSZABALYI HATTER

Az egyéni lgyvédi tevékenység keretében végzett adatkezelés és a jelen
Szabalyzat megalkotasa sordn elismerjik a hatalyos jogszabdlyok kotelez6
jellegét, igy kulonosen iranyaddnak tartjuk az aldbbi jogszabalyokban foglalt
el6irasok rendelkezéseit:

e Az Eurépai Parlament és a Tanacs (Eu) 2016/679 Rendelete (2016.04.27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlésarél, valamint a
95/46/EK rendelet hatdlyon kivil helyezésérdl (a tovabbiakban: GDPR)

e a Polgari Torvénykonyvrél sz6lé 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.)


https://eur-lex.europa.eu/legal-content/HU/TXT/HTML/?uri=CELEX:32016R0679&from=HU

e a Munka Torvénykonyvérdl sz6ld 2012. évi l. torvény (a tovabbiakban: Mt.)

e az Ugyvédi tevekenysegrdl szolé 2017. évi LXXVII Torveny (a
tovabbiakban: Utv.)

e az informacidés onrendelkezési jogrél és az informdaciészabadsagrél széld
évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.).

Utalunk tovdbbé arra, hogy a Magyar Ugyvédi Kamara az tigyvédi tevékenységre
vonatkozd, kotelezé szakmai szabalyokat alkothat, hatarozatokat hozhat, amely
szabalyzatok és hatarozatok megtartasa alapvetd kotelezettségiink.

IV. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

A GDPR altal adott fogalommeghatarozasokat iranyaddénak tekintjik, amelyek
kozll a jelen Szabalyzat szempontjabdl az aldbbiak birnak kiemelt jelentéséggel:

Személyes adat: azonositott vagy azonosithatdé természetes személyre
(,érintett”) vonatkozé barmely informacid; azonosithatd az a természetes
személy, aki kozvetlen vagy koézvetett moédon, killondsen valamely azonositd,
példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a természetes
személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara vonatkozé egy vagy tébb tényez6 alapjan azonosithatdé.

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy
nem automatizalt médon végzett barmely mivelet vagy milveletek 0sszessége,
igy a gyuljtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy
megvaltoztatds, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbitas,
terjesztés vagy egyéb mddon torténé hozzaférhetdvé tétel utjan, 6sszehangolds
vagy O0sszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Ggynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és
eszkdzeit 6nalléan vagy masokkal egyltt meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait
és eszkdzeit az unidés vagy a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az
adatkezel6 kijelolésére vonatkozé kulonds szempontokat az unidés vagy a
tagallami jog is meghatarozhatja.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv,
Ugynokség vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes
adatokat kezel.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, Ugyndkség vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetlendl
attél, hogy harmadik fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi
vizsgalat keretében az uniés vagy a tagallami joggal d6sszhangban férhetnek
hozza személyes adatokhoz, nem mindsllnek cimzettnek; az emlitett adatok e
kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak
megfeleléen az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak.



Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, igynodkség
vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelbvel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy
adatfeldolgozd kozvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére
felhatalmazast kaptak.

Nyilvantartdsi rendszer: a személyes adatok barmely médon - centralizalt,
decentralizadlt vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint - tagolt
allomanya, amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd.

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sérilése, amely a tovabbitott, tarolt
vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatisat, jogosulatlan kozlését vagy az
azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Képviseld: az az Eurdpai Unidban tevékenységi hellyel, illetve lakéhellyel
rendelkez6 és az adatkezel6 vagy adatfeldolgozd altal a 27. cikk alapjan irasban
megjelolt természetes vagy jogi személy, aki, illetve amely az adatkezelét vagy
adatfeldolgozét képviseli az adatkezel6re vagy adatfeldolgozéra az e rendelet
értelmében harulé kotelezettségek vonatkozasaban.

Vallalkozas: gazdasagi tevékenységet folytaté természetes vagy jogi személy,
fuggetlenll a jogi formajatol, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet
folytaté6 személyegyesitd tarsasagokat és egyeslleteket is. Ahol a jelen
Szabalyzat az ,lUgyvéd” kifejezést haszndlja, azon a GDPR-szerinti ,vallalkozas”
fogalmat kell érteni.

Adatvagyon leltdr: az adatkezeld &altal kezelt személyes adatok korének és
jellegének felmérését szolgalé dokumentum.

Technikai és szervezési intézkedések: az adatkezeld altal az adatkezelés
jellege, hatdékore, kortGlményei és céljai, valamint a természetes személyek
jogaira és szabadsdagaira jelentett, valtozé valdszinlségU és sulyossagu kockdazat
figyelembevételével megfeleléen meghatdrozott eljarasrend annak biztositadsa és
bizonyitasa céljabol, hogy a személyes adatok kezelése a GDPR rendelkezéseivel
0sszhangban torténik. Ezeket az intézkedéseket az adatkezel6 fellilvizsgalja és
szikség esetén naprakésszé teszi.

V. A SZEMELYES ADATOK KEZELESERE VONATKOZO ELVEK

ogszeruség, tisztességes eljaras és atlathatosdg: Az Ugyvéd az adatok
kezelését jogszerlen és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté
maodon végzi.

Célhoz kotottség: Az Ulgyvéd a személyes adatok gyljtését csak
meghatarozott, egyértelmld és jogszerl célbdl végzi, és azokat nem kezeli
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté médon.

Adattakarékossag : Az Ugyvéd az adatkezelést annak célja(i) szempontjabol
megfeleléen és relevansan, és a szukségesre korlatozva végzi. Ennek



megfeleléen az lUgyvéd nem gyUjt és nem tarol tobb adatot, mint amennyi az
adatkezelés céljanak a megvaldsulasahoz feltétlenul szikséges.

Pontossag: Az lgyvéd adatkezelése pontos és naprakész. Az ligyvéd minden
ésszer(i intézkedést megtesz annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai
szempontjabdél pontatlan személyes adatok haladéktalanul torlésre vagy
helyesbitésre keriljenek.

Korlatozott tarolhatdsag: Az lgyvéd a személyes adatokat olyan formaban
tarolja, amely az érintettek azonositasat csak a személyes adatok kezelése
céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetdvé, figyelemmel a vonatkozé
jogszabalyokban meghatarozott tarolasi kotelezettségre.

Integritas és bizalmas jelleg: Az Ggyvéd megfelel6 technikai vagy szervezési
intézkedések alkalmazasaval Dbiztositia a személyes adatok megfeleld
biztonsdgat, ideértve a személyes adatok jogosulatlan vagy jogellenes
kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval
szembeni védelmet.

Elszamoltathatdsdg: Az lUgyvéd felel6s a fentiekben részletezett alapelveknek
valé megfelelésért, tovabba igazolja ezen megfelelést. Ennek értelmében az
Ugyvéd gondoskodik a jelen belsé szabdlyzatban foglaltak folyamatos
érvényesulésérodl, az adatkezelésének folyamatos felllvizsgalatardl és szliikség
esetén az adatkezelési eljarasok moédositasardl, kiegészitésérdl. Az Ugyvéd a
jogszabalyi kotelezettségeknek valé megfelelés igazolasdra dokumentdciét
készit.

VI. AZ ADATKEZELES JOGALAPJA

A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszerl, amennyiben
legaldbb az aladbbiak egyike teljesul:

Hozzajaruldson alapuld adatkezelés : Az érintett hozzajarulasat adta
személyes adatainak egy vagy tébb konkrét célbdl torténd kezeléséhez.

Szerzodésen alapulé adatkezelés: Az adatkezelés olyan szerz6dés
teljesitéséhez szikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerz6dés
megkotését megel6z6en az érintett kérésére torténd Iépések megtételéhez
szlikséges.

Jogi kotelezettségen alapuld adatkezelés: Az adatkezelés az Ugyvédre
vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges.

Létfontossagu érdeken alapulo adatkezelés: Az adatkezelés az érintett vagy
egy masik természetes személy I|étfontossdgl érdekeinek védelme miatt

szukséges.

Koézhatalmi jogositvanyon alapuld adatkezelés: Az adatkezelés kozérdekli
vagy a irodara ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges.




Jogos érdeken alapuldé adatkezelés : Az adatkezelés az lgyvéd vagy egy
harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez szikséges, kivéve, ha ezen
érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy
alapveté jogai és szabadsadgai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
szukségessé, kulondsen, ha az érintett gyermek.

VII. AZ ERINTETT JOGAI ES AZOK ERVENYESITESE

Az igyvéd adatkezelési tevékenysége soran a GDPR és az Utv. rendelkezéseivel
0sszhangban biztositja az alabbi jogok érvényesiilését:

(Kozérthetd) tajékoztatashoz vald jog

Minden adatkezelési jogalap tekintetében megilleti az érintetteket az a jog, hogy
tomor, vilagos, atlathaté és konnyen hozzaférheté formaban, kozérthetden,
szabatosan és vildgosan megfogalmazott tdjékoztatdst kapjanak. A jelen
Szabdlyzat els6dleges rendeltetése, hogy segitse az eligazodast az Ugyvéd
adatkezelési tevékenységével kapcsolatos kérdésekben. Az irdsos tajékoztatason
tul az érintett kérésére szébeli tajékoztatads is adhatd, feltéve, hogy mas mddon
igazoltak az érintett személyazonossagat. Az Ulgyvéd indokolatlan késedelem
nélkil, de mindenképpen a kérelem beérkezésétél szamitott 30 napon belll
tajékoztatja az érintettet az egyéb érintetti jogokra vonatkozé érintetti kérelem
nyoman hozott intézkedésekrdl.

Szikség esetén (figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek
szamat) a 30 napos hatarid6é tovabbi 60 nappal meghosszabbithaté. A hatarid6
meghosszabbitasarél az adatkezel6 a késedelem okainak megjeldlésével a
kérelem kézhezvételétdl szamitott egy hdnapon belll tdjékoztatja az érintettet.
Ha az érintett elektronikus Uton nyujtotta be a kérelmet, a tajékoztatast
lehetdség szerint elektronikus Uton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt
masként kéri. A tdjékoztatdst és intézkedést dijmentesen biztositjuk. Ha az
adatkezel6bnek megalapozott kétségei vannak a GDPR 15-21. cikke szerinti
kérelmet benyUjté természetes személy kilétével kapcsolatban, tovabbi, az
érintett személyazonossagdnak meger@sitéséhez szikséges informacidk
nyujtasat kérheti.

Ha az érintett kérelme egyértelmlien megalapozatlan vagy (kilonésen ismétlédé
jellege miatt) tulzé, agy az Ugyvéd - figyelemmel a kért informacié vagy
tajékoztatas nydjtdsaval vagy a kért intézkedés meghozatalaval jaré
adminisztrativ koltségekre -:

e észszerl 6sszegUl dijat szamithat fel, vagy
 megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést.

A kérelem egyértelmlen megalapozatlan vagy tulzé jellegének bizonyitdsa az
ugyvédet terheli.

Az Ugynyilvantartas és iratkezelés kérében az Ggyvéd a megbizds alapjan ellatott
ugyekrél - az ugyvédi tevékenységre vonatkozdé szabalyok megtartasanak
ellendrizhet6sége, valamint az UUgyvédi tevékenységre vald jogosultsag



megszlinése esetén az Ugyfelek jogainak védelme érdekében - nyilvantartast
vezet.

Az Ggyekrdl vezetett nyilvantartds a kovetkez6 adatokat tartalmazza:

az Ugyvéd altal képzett Gigyazonositét,

e az Ugyfél nevét,

e az lgy targyat,

e a megbizasi szerzddés létrejotte idOpontjat és

e az Ugyhoz kapcsolédd birdsagi eljardsok lajstromszamat, illetve mas
eljarasok iktatészamat.

Az Ugyvéd az el6z6 bekezdésben meghatarozott adatokat a megbizas
megszlinését kovetd ot évig, okirat ellenjegyzése esetén az okirat ellenjegyzését
kovetd tiz évig, ingatlanra vonatkozé jog kozhiteles nyilvantartasba vald
bejegyzését érintd Ugyben a jog bejegyzésétdl szamitott tiz évig kezeli.

Az Ugyekrdl vezetett nyilvantartasba az Ugyvédi kamarai hatésagi ellendrzés
soran az Ugyvédi tevékenységre vonatkozé szabdlyok megtartdsanak ellen6rzése
céljabdl, az ahhoz szliikséges mértékben a kamarai hatdsagi ellendrzést folytaté
személy vagy szerv, az Ugyfelek jogainak védelme érdekében, az e toérvénybdl
fakadé feladatai ellatdasdhoz szikséges mértékben a helyettes lUgyvéd és a
kijel6lt irodagondnok betekinthet, illetve abbdl adatot igényelhet.

Okirat ellenjegyzése esetén az lgyvéd az altala ellenjegyzett okiratot, valamint
az okirat ellenjegyzésével jaré lgyben keletkezett mas iratokat - ha jogszabdly
ennél hosszabb megdrzési idét nem allapit meg, vagy a felek ennél hosszabb
ideig torténd 6rzésben nem egyeztek meg - az ellenjegyzéstdl szamitott tiz évig
megorzi.

Az Ggyvéd a kamarai tagsdga megszlinése vagy megszintetése, illetve kamarai
nyilvantartasbdl valé torlése esetén gondoskodik az altala kezelt, nem
selejtezhetd iratnak az Ugyfél vagy az uUgyfél szdmara az adott lGgyben Ugyvédi
tevékenységet gyakorldé, és az irat kezelésére jogosult Uigyvéd részére torténd
kiadasardl, valamint az Utv. szerinti nyilvantartds megdrzésérdl.

Kotelezo6 tajékoztatas

Amennyiben az Ugyvéd az adatokat kozvetlenll az érintettdl szerezte meg, Ugy
az Ugyvéd tajékoztatast nyujt az aldbbiakroél:

e az Ugyvéd és - ha van ilyen - az ugyvéd képvisel§jének a kiléte és
elérhetbéségei;

e az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetdségei, ha van ilyen;



a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés
jogalapja;

a jogos érdeken alapuldé adatkezelés esetén, az Ugyvéd vagy harmadik fél
jogos érdekei;

adott esetben a személyes adatok cimzettjei;

adott esetben annak ténye, hogy az Ugyvéd harmadik orszagba vagy
nemzetkozi szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat,

A személyes adatok elsé megszerzésének idépontjaban az lGigyvéd a fentieken tul
az érintetteket tdjékoztatja az alabbiakrdl is:

a személyes adatok tarolasanak idétartamardél;

az érintett azon jogarél, hogy kérelmezheti az lgyvédtdl a rd vonatkozé
személyes adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, egyes
jogalapokhoz tartozé adatkezelés esetében torlését vagy kezelésének
korlatozdsat, és egyes jogalapokhoz tartozé adatkezelés esetében
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhatésaghoz valé jogardl;

a hozzajaruldson alapul6 adatkezelés barmely idépontban torténd
visszavonasahoz valé jog, amely nem érinti a visszavonas el6tt a
hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerlségét;

a fellgyeleti hatésaghoz (Nemzeti Adatvédelmi Hatésag, tovabbiakban:
Hatésag vagy NAIH) cimzett panasz benyujtasanak jogarol;

arrél, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerz6déses
kotelezettségen alapul vagy szerzddés kotésének elbfeltétele-e, valamint
hogy az érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, tovdabba hogy
milyen lehetséges kovetkezményekkel jarhat az adatszolgaltatas
elmaradasa.

Ha az lUgyvéd a személyes adatokon a gydujtésuk céljatol eltérdé célbdl tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovdbbi adatkezelést megel6zben tajékoztatja az
érintettet errdl az eltéré célrél és minden relevans kiegészitd informaciorol.

Az Ugyvéd a kotelezd tajékoztatasnak tobbféle médon tehet eleget.

A tajékoztatashoz sziikséges informacidkat az ugyvéd a jelen ,,Adatkezelési
Szabdlyzat” elnevezésli dokumentumban kozzéteszi a honlapjan olyan
maodon, hogy az kdnnyen megtalalhatd és konnyen elérheté legyen barki
szamara.

A honlapon val6 kozzététel mellett vagy helyett, az tUgyvéd valaszthatja az
~Adatkezelési Szabalyzat” szerzGdés mellékleteként torténd
hozzaférhetdvé tételét. Ebben az esetben elegend6 az adott érintetti kdrre
vonatkozé adatkezelési tajékoztatast az érintett rendelkezésére bocsatani.



Altaldnos Szerzédési Feltétel (ASZF) részét nem képezheti az ,Adatkezelési
Szabalyzat”.

Ha a személyes adatokat az adatkezel6 nem az érintettdl szerezte meg, az
adatkezel6bnek a GDPR 14. cikk (5) bekezdés d) pontja értelmében nem kell
tajékoztatast teljesitenie, hiszen a személyes adatoknak valamely unids vagy
tagallami jogban el6irt szakmai titoktartasi kotelezettség, igy a jelen esetben az
Utv. alapjan bizalmasnak kell maradnia.

Az ugyvéd titoktartasi kotelezettsége

Ugyvédi titoknak minésil minden olyan tény, informécié és adat, amelyrdl az
ugyvédi tevékenység gyakorléja e tevékenysége gyakorlasa soran szerzett
tudomast. Ha az Utv. eltér6en nem rendelkezik, az Ugyvédi tevékenység
gyakorléja koteles az lgyvédi titkot megtartani. E titoktartasi kotelezettség
kiterjed az Ugyvédi titkot tartalmazdé iratra vagy mas adathordozéra is. Az
ugyvédi tevékenység gyakorldja az lUgyvédi titokrdl valé tanldvallomas tételét és
adatszolgaltatads teljesitését barmely hatdsagi és birdsagi eljarasban koteles
megtagadni, kivéve, ha a titoktartasi kotelezettsége aldl felmentést kapott az
Ugyvédi titokrdl rendelkezni jogosulttél, azzal, hogy - az Utv. 12. § (4)
bekezdésében meghatarozott kivétellel - a védoéként megismert lgyvédi titokrdl
vald tanuvallomds tételre és adatszolgaltatas teljesitésére felmentés érvényesen
nem adhatd. Az Ugyvédi tevékenység gyakorldjanak titoktartasi kotelezettsége
flUggetlen az lgyvédi tevékenység folytatasara létrejott jogviszony fennallasatél,
és az Ugyvédi tevékenység gyakorlasdnak a befejezése vagy a jogviszony
megszlinése utdn is hatdridé nélkil fennmarad. Ha az Utv. eltéréen nem
rendelkezik, az Ugyvédi tevékenység gyakorléjat nem terheli titoktartasi
kotelezettség azon Ugyfél irdnydba, akinek a javéra végzett ligyvédi tevékenység
keretében az lgyvédi titok a tudomasara jutott. Ha az lgyvédi titok targya masik
dgyvédi tevékenységet gyakorlé személytdl kapott informacid, ezt az lgyvédi
tevékenység gyakorldéja az Ugyben érintett sajat lUgyfele szdmdra akkor nem
tarhatja fel, ha az informaciét atado ezt kifejezetten megtiltotta. A kamarai
jogtanacsost és a jogi el6adét nem terheli titoktartasi kotelezettség azon
munkaltatéja iranyaba sem, amellyel fennall6 munkaviszonya keretében az
ugyvédi titok a tudomasara jutott, tovabba e munkaltatdja, illetve az tUgyfele altal
meghatarozott személyek irdnydba sem.

Az Ugyvédi iroda titoktartasi kotelezettsége az iroda tagjaira is kiterjed, azonban
a tagokat egymassal szemben nem terheli titoktartasi kotelezettség. Ha térvény
az ugyanazon Ugyfél vagy egymadssal ellenérdekl lUgyfelek szdmdra egyittesen
végezhetd tevékenységeket korlatozza, de uUgyvédi iroda megbizasa esetében
megengedi, hogy a megbizasokat az iroda kilénb6z6 tagjai ellassak, e tagok
egymassal szemben is titoktartasra kotelesek, és biztositaniuk kell, hogy az iroda
ugyanazon alkalmazottja vagy megbizottja az érintett Ugyek kozlul csak az
egyikkel kapcsolatosan vehessen részt a feladat ellatadsaban.

Az Ggyvédi tevékenység gyakorléjat nem terheli titoktartasi kotelezettség
alkalmazottjaval szemben.

Az Ugyvédi tevékenység gyakorléjat nem terheli titoktartasi kotelezettség a
helyettes Ugyvédjével szemben, valamint - az &ltaluk nyujtott szolgaltatas
nydjtasahoz szikséges mértékben - az aldbbi személyek irdnyaban:



e az Ugyvédi titkot tartalmazd adathordozé tarolasat, archivalasat, 6rzését
vagy az abban foglalt adatok feldolgozadsat végzé személy, valamint az
ugyvédi tevékenység gyakorldja altal adatfeldolgozdként igénybe vett mas
k6zrem(ikodd,

e az Ugyvédi tevékenység gyakorléja szamara szamviteli szolgaltatast nyujté
személy,

e azok az Ugyvédi megbizas teljesitésében kdzrem(ikodd személyek, illetve a
megbizas teljesitéséhez kapcsoldddéan igénybe vett egyéb személyek,
akiknek kézremU(koddését, illetve igénybevételét az gyfél jévahagyta.

Az lGgyvédi titoktartasi kételezettség az Utv. 10. § (3) és (4) bekezdése alapjan az
ugyvédi titok megismerésére jogosult személyekre is kiterjed. A kamarai szervek
és tisztségvisel6k az Utv.-ben meghatarozott feladat- és hataskorik gyakorlasa
soran megismert Ugyvédi titkot kotelesek megtartani.

A birésagok és hatésagok az eljardsuk soran megismert ugyvédi titkot - az
eljardsukra vonatkozd torvényben meghatdrozott keretek kozott - kezelhetik és
hasznalhatjak fel.

Az Ggyvédi titokkal az tGgyfél vagy jogutddja jogosult rendelkezni.

Az Utv. szerinti fegyelmi és hatdsagi ligyben, az eljaras lefolytatdsdhoz sziikséges
korben az lUgyvédi tevékenység gyakorléja az eljaré kamarai szervek és birdsag
elétt az Ggyvédi titkot feltarhatja.

Az Ugyvédi tevékenység gyakorldja az ellene indult blntet6eljarasban a
védekezéshez vald jogdnak érvényesliléséhez szliikséges mértékben az lgyvédi
titkot feltarhatja.

Az Ugyvédi tevékenység gyakorldja a nem az lUgyfele altal a sérelmére vagy az
ugyfele sérelmére elkovetett blincselekmény felderitéséhez és bizonyitasahoz
szikséges mértékben - az lgyfele sérelmére elkdvetett blincselekmény esetében
az Ugyfele hozzajarulasaval - az igyvédi titkot feltarhatja.

Az Ugyvédi titokrél rendelkezni jogosult kérelmére, kezdeményezésére az ligyvédi
titoktartasra kotelezett ellen indult birdésagi, hatésagi vagy mas kdzhatalmi
eljarasban az Ugyvédi titoktartasra kotelezett a védekezéshez szikséges
mértékben az lgyvédi titkot feltarhatja.

Hozzaférés joga

A hozzéférés joga minden adatkezelési jogalap vonatkozasaban megilleti az
érintettet.

Az érintett jogosult arra, hogy az Ugyvédtdl visszajelzést kapjon arra
vonatkozéan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen
adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a
kovetkez6 informacidékhoz hozzaférést kapjon:



e az adatkezelés céljai;
e az érintett személyes adatok kategoriai;

e azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a
személyes adatokat az Ugyfél k6zolte vagy kozolni fogja;

o adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett id6tartama;

e az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az Ugyvédtdl a ra vonatkozé
személyes adatok helyesbitését, egyes jogalapokhoz kotott adatkezelés
esetén ezen adatok torlését vagy kezelésének korlatozdsat, és egyes
jogalapokhoz kotott adatkezelés esetén tiltakozhat az ilyen személyes
adatok kezelése ellen;

* a felUgyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

e ha az adatokat nem az érintettél gyljtotték, a forrasukra vonatkozod
minden elérhetd informacio;

e az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint
legaldbb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozé
érthet6 informacidk, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel bir, és
az érintettre nézve milyen varhato kdovetkezményekkel jar.

Az Ugyvéd az adatkezelés targyat képezd személyes adatok mésolatat - az Utv.
altal megengedett kereteken belll - az érintett rendelkezésére bocsatja.

Az érintett altal kért tovabbi mdsolatokért az Ugyvéd az adminisztrativ
koltségeken alapuld, észszerd mértékd dijat szamithat fel.

Helyesbitéshez vald jog

A helyesbitéshez valé jog minden adatkezelési jogalap vonatkozdsaban megilleti
az érintettet. Az érintett erre iranyuld kérelme esetén az Ugyvéd indokolatlan
késedelem nélkul helyesbiti az érintettre vonatkozéan pontatlanul kezelt
személyes adatokat. Az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes
adatok - egyebek mellett kiegészit6é nyilatkozat Utjan torténd - kiegészitését.

Torléshez (elfeledtetéshez) vald jog

A torléshez (elfeledtetéshez) valé jog nem illeti meg az érintettet automatikusan,
minden jogalaphoz kapcsolddd adatkezelés vonatkozasaban.

Az Ggyvéd indokolatlan késedelem nélkul torli az erintettre vonatkozé személyes
adatokat, ha a torlés elé az Utv. szabdlyai nem goérditenek akadalyt, és az aldbbi
indokok valamelyike fennall:

e a személyes adatokra mar nincs szilkség abbdl a célbdl, amelybdl azokat
gyujtotték vagy mas modon kezelték;



e az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezé hozzajaruldsat
(hozzdjarulason alapulé adatkezelés esetén), és az adatkezelésnek nincs
mas jogalapja;

e az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs els6bbséget élvezd
jogszerl ok az adatkezelésre a kbzhatalmi jogositvanyon alapulé vagy
jogos érdeken alapulé adatkezelés esetében

e aszemélyes adatok jogellenesen kerlltek kezelésre;

e a személyes adatokat az Ugyvédre alkalmazandd unidés vagy tagdéllami
jogban eldirt jogi kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell.

Az érintett torlési kérelmének az Ugyvéd nem tesz eleget, amennyiben az
adatkezelés szikséges a személyes adatok kezelését elGir6, a irodara
alkalmazandé jogszabalyi kotelezettség teljesitéséhez.

Amennyiben az uUgyvédhez torlési kérelem érkezik, az Ulgyvéd elsd lépésként
megvizsgalja, hogy a torlési kérelem valéban a jogosulttdl szarmazik-e. Ennek
érdekében az ligyvéd elkérheti az érintett és az Ggyvéd kozott fennallé szerzédés
azonositdsara szolgalé adatokat (példaul szerz6édésszam, szerz8dés kelte), az
érintett szdmara az lgyvéd 4&ltal kiadllitott irat azonositészamat, az érintettrdl
nyilvantartott személyazonosité adatok megaddsat (az Ugyvéd azonban nem
kérhet azonositasként olyan plusz adatot, amelyet az érintettr6l nem tart
nyilvan).

Amennyiben az Ugyvédnek eleget kell tennie a torlési kérelemnek, Ugy koteles
mindent megtenni annak érdekében, hogy a személyes adat az 0Osszes
adatbazisbdl torlésre kertljon.
Az Ugyvéd a torlésrdl jegyz6konyvet vesz fel annak érdekében, hogy a torlés
megtorténtét igazolni tudja. A jegyzékonyvet az Gigyvéd képviseldje vagy az(ok) a
személy(ek) irja(ak) ala, aki(k)nek erre a munkakori leirasa nyoman jogosultsaga
van. A torlési jegyz6konyv tartalmazza:

e azérintett nevét

e a torolt személyes adattipust

e a torlés idépontjat.

Az Ugyvéd tajékoztatja a torlési kotelezettségrél mindazokat, akik szaméara a
személyes adat tovabbitasra kerult.

Az adatkezelés korlatozashoz valé jog

A korlatozashoz valé jog minden adatkezelési jogalap vonatkozasdban megilleti
az érintettet.

Az Ggyvéd az érintett kérésére korladtozza az adatkezelést, ha azt az Utv. lehetdvé
teszi, és az aldbbiak valamelyike teljesul:



e az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozéas
arra az id6tartamra vonatkozik, amely lehetdévé teszi, hogy az Ugyvéd
ellendrizze a személyes adatok pontossagat;

e az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és
ehelyett kéri azok felhasznalasanak korlatozasat;

e az Ugyvédnek mar nincs sziksége a személyes adatokra adatkezelés
céljabdl, de az érintett igényli azokat jogi igények elGterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

e az érintett a kdzhatalmi jogositvanyon alapulé vagy jogos érdeken alapulé
adatkezelés esetében tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a
korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem kerdl,
hogy az Ugyvéd jogos indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos
indokaival szemben.

Ha az adatkezelés az el6z6 pont alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes
adatokat a tarolas kivételével csak az érintett hozzajaruldsaval, vagy jogi igények
el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes
vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Eurdpai Unid, illetve
valamely tagallam fontos kdzérdekébdl lehet kezelni.

Az Ugyvéd tajékoztatja a kotelezettségrdl mindazokat, akik szamara a személyes
adat tovabbitasra kertilt.

Tiltakozas

A tiltakozas joga az érintettet a kdzhatalmi jogositvanyon alapulé vagy jogos
érdeken alapulé adatkezelés adatkezelési jogalapok esetében illeti meg.

Az Uigyvéd az érintett tiltakozas iranti kérelme esetén a személyes adatokat nem
kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd
erejl jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel,
jogaival és szabadsdgaival szemben, vagy amelyek jogi igények
elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen lzletszerzés érdekében torténik, az
érintett jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozé személyes adatok
e célbdl torténd kezelése ellen.

Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen Uzletszerzés érdekében
torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem
kezelhetdk.

Adathordozhatésaghoz valé jog

Az adathordozhatésaghoz vald jog a hozzajaruldason vagy a szerz6désen alapulé
adatkezelés jogalap esetében illeti meg az érintettet, ha az adatkezelés
automatizalt médon torténik.



Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd, az érintett altal egy adatkezeld
rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles koérben hasznalt,
géppel olvashatdé formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az
adatait egy masik adatkezel6nek tovédbbitsa anélkil, hogy ezt akadalyozna az az
adatkezel6, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta.

VIIl. BEEPITETT ES ALAPERTELMEZETT ADATVEDELEM

Az adatkezeld a tudomany és technoldgia dalldsa és a megvaldsitas koltségei,
tovabba az adatkezelés jellege, hatdkore, kortlményei és céljai, valamint a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozé valdszinlségu
és sulyossagu kockazat figyelembevételével mind az adatkezelés maédjanak
meghatdrozdsakor, mind pedig az adatkezelés soran olyan megfeleld technikai és
szervezési intézkedéseket - példaul alnevesitést - hajt végre, amelyek célja
egyrészt az adatvédelmi elvek, példdul az adattakarékossag hatékony
megvaldsitdsa, masrészt a GDPR rendelkezéseiben foglalt kovetelmények
teljesitéséhez és az érintettek jogainak védelméhez szikséges garanciak
beépitése az adatkezelés folyamataba.

Az adatkezeld megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak
biztositdsara, hogy alapértelmezés szerint kizarélag olyan személyes adatok
kezelésére kerlljon sor, amelyek az adott konkrét adatkezelési cél szempontjabol
szukségesek. Ez a kotelezettség vonatkozik a gyujtott személyes adatok
mennyiségére, kezeléslik mértékére, tarolasuk idétartamara és
hozzaférhetdséglkre. Ezek az intézkedések kilondsen azt kell, hogy biztositsak,
hogy a személyes adatok alapértelmezés szerint a természetes személy
beavatkozasa nélkil ne valhassanak hozzaférhetévé meghatarozatlan szamu
személy szamara.

Az Ugyvéd fizikai, logikai és adminisztrativ eszk6zok egylttes alkalmazasaval
mozditja el az adatvédelem magas szintjének érvényesilését.

IX. ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE

Felismerve, hogy az adatvédelmi incidens megfelel§ és kell§ idejd intézkedés
hianyaban fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni karokat okozhat az érintetteknek,
tobbek kozott a személyes adataik feletti rendelkezés elvesztését vagy a jogaik
korlatozasat, a hatranyos megkllonboztetést, a személyazonossag-lopast vagy a
személyazonossaggal valé visszaélést, a pénzligyi veszteséget, a jé hirnév
sérelmét, a szakmai titoktartdsi kotelezettség altal védett személyes adatok
bizalmas jellegének sérilését, illetve a széban forgd természetes személyeket
sUjtd egyéb jelentds gazdasagi vagy szocidlis hatranyt.

Kovetkezésképpen, amint az adatkezel6 tudomasara jut az adatvédelmi incidens,
azt indokolatlan késedelem nélkil, és ha lehetséges, legkésébb 72 éraval azutan,
hogy az adatvédelmi incidens a tudomdsara jutott, bejelenteni koteles az
illetékes fellgyeleti hatdésagnal, kivéve, ha az elszadmoltathatésag elvével
0sszhangban bizonyitani tudja, hogy az adatvédelmi incidens valdszinUsithetéen
nem jar kockdzattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Ha
a bejelentés 72 6ran belll nem tehet6 meg, abban meg kell jeldlni a késedelem
okat, az eldirt informacidékat pedig - tovabbi indokolatlan késedelem nélkll -



részletekben is kozoIni lehet. Amennyiben az adatvédelmi incidens hatdsag
szamara torténd bejelentése szlikséges, Ugy a bejelentésben:

ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve - ha lehetséges
- az érintettek kategoéridit és hozzavetbleges szamét, valamint az
incidenssel érintett adatok kategériait és hozzavetdleges szamat;

k6zo6lni kell az adatvédelmi tisztvisel§ vagy a tovabbi tajékoztatast nyujtéd
egyéb kapcsolattartd nevét és elérhetbségeit;

ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszinlsithet6
kovetkezményeket;

ismertetni kell az Ggyvéd altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett
vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi
incidensbdl eredd esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzé
intézkedéseket.

Ha az adatvédelmi incidens valészinlUsithetéen magas kockazattal jar a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az ligyvéd indokolatlan
késedelem nélkll tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrdl.

A tdjékoztatasban az érintettel vildgosan és kozérthetéen ismertetni kell az
adatvédelmi incidens jellegét, és kozolni kell:

az adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovabbi tajékoztatdst nyujté egyéb
kapcsolattarté nevét és elérhetdségeit;

ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszinlsithet6
kovetkezményeket;

ismertetni kell az Ggyvéd altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett
vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi
incidensbdl eredd esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzé
intézkedéseket.

Az érintettet nem kell tajékoztatni, ha a kdvetkezé feltételek barmelyike teljeslil:

az Ugyvéd megfelel6 technikai és szervezési védelmi intézkedéseket
hajtott végre, és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal
érintett adatok tekintetében alkalmaztdk, kilondésen azokat az
intézkedéseket - mint példaul a titkositas alkalmazasa -, amelyek a
személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott személyek
szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

az Ugyvéd az adatvédelmi incidenst kovetden olyan tovabbi intézkedéseket
tett, amelyek biztositjdk, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira
jelentett, a magas kockazat a tovdbbiakban valdszinldsithetéen nem
valésul meg;



e a tadjékoztatds aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé. llyen esetekben
az érintetteket nyilvanosan kozzétett informacidk utjan kell tajékoztatni,
vagy olyan hasonld intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek
hasonléan hatékony tajékoztatasat.

Amennyiben az Ugyvéd adatfeldolgozasi tevékenységet is végez, Ugy a nala
bekovetkezett adatvédelmi incidensrél haladéktalanul tdjékoztatja az
adatkezel6t, akinek a szamara az adatfeldolgozasi tevékenységet végzi.

X. AZ UGYVEDI ADATKEZELES JOGALAPJA

Az Ugyvéd az Utv. 29. §-a értelmében irasbeli szerz8dés alapjan végzi
tevékenységét. Az lgyvédi megbizasi szerzddést irasba kell foglalni, kivéve, ha
az csak jogi tandcsadéasra iranyul. Az irasba foglalds elmaradasa a megbizas
érvényességét nem érinti, de ilyen esetben a megbizas tartalmanak bizonyitasa a
megbizottat terheli.

Az okiratszerkesztésre és az ahhoz kapcsolddé jogi képviselet ellatasara iranyuld
megbizasi szerz6dés tartalmi elemeit az okiratot szerkesztdé Ugyvéd altal
ellenjegyzett szerz6dés is tartalmazhatja. Az adatok kezelésének jogalapja a
szerz6désen alapul, a szerz8dést alairé fél és a ra vonatkozé személyes adatok
vonatkozasaban.

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja szerint a személyes adatok kezelése
kizarélag akkor és annyiban jogszer(i, amennyiben legalabb az aldbbiak egyike
teljesuil:

a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét
célbdl torténd kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett
az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megel6z6en az érintett kérésére
torténd lépések megtételéhez szikséges;

c) az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez
szlUkséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy Iétfontossagu
érdekeinek védelme miatt szikséges;

e) az adatkezelés kozérdek(i vagy az adatkezelére ruhazott koézhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

f) az adatkezelés az adatkezel§ vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szukséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget
élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik szlkségessé, kilondsen, ha az érintett
gyermek.

igy példaul ha az Ugyvéd emailt kild a honlapon keresztiil vele kapcsolat
teremteni kivané ugyfél altal a kapcsolatfelvételhez hasznalt UGrlap vagy az



idépontfoglalé alkalmazas kitoltésekor megadott email-cimre, annak adatkezelési
jogalapja nem mas, mint a GDPR 6. cikk (1) bekezdés (a) pontja szerinti
hozzajarulas. Ha az lUgyvéd az Ugyfél személyes adatait a megbizasi szerzédés
keretében, a vallalt Uggyel 6sszeflggésben kezeli, Ugy az lgyvédi adatkezelésre
a GDPR 6. cikk (1) bekezdés (b) pontja alapjan kerll sor. Ha az ugyvéd az Utv.
szerinti Ugyfél-azonositdsra vagy példaul a pénzmosas és a terrorizmus
finanszirozasa megel6zésérdl és megakadalyozasardl sz6l6 2017. évi LIIl. térvény
szerinti Ugyfél-atvilagitasra vonatkoz6 jogszabdlyi kotelezettségét teljesiti, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés (c) pontjanak talajan all. A kirendelés
kapcsan kifejtett Ggyvédi tevékenység sordn alkalmazott adatkezelés jogalapjaul
a GDPR 6. cikk (1) bekezdés (e) pontja szolgal.

X1. A FOGLALKOZTATASSAL OSSZEFUGGO ADATKEZELESEK

Az Ugyvéd az altala kiirt dllaspalydzatokban az elérhetéség feltlintetése mellett
hivatkozik a jelen , Adatkezelési Szabdlyzatra”. Amennyiben az Ugyvéd az allas
betoltését kdvetden is tarolni kivanja a palyazé altal beadott iratokat, ugy ehhez
az allaspalydzd hozzajarulasat kell kérni. A hozzdjarulasnak oOnkéntesnek,
konkrétnak, megfelel§ tdjékoztatdson alapulénak és egyértelmiinek kell lennie.
Ennek céljabdél a hozzajarulé nyilatkozatnak legalabb az alabbiakat Kkell
tartalmaznia:

e az Ugyvédnek és - ha van ilyen - az Ugyvéd képvisel§jének kiléte és
elérhetbségei;

e a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés
jogalapja;

e a személyes adatok taroldsanak idétartama;

e az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az Ugyvédtdl a ra vonatkozd
személyes adatokhoz valdé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy
kezelésének korlatozasat;

e az érintett azon joga, hogy barmely idépontban visszavonhatja a
hozzajarulasat, amely azonban nem érinti a visszavonas elétt a
hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerlségét;

e a hatésaghoz cimzett panasz benydjtasdnak lehetéségérdl széléd
tajékoztatas.

Az Ugyvéd a munkavallalék adatait a Mt. vonatkozé rendelkezései alapjan kezeli,
és - a GDPR adatkezelési alapelveinek betartdsa mellett - a munkavallalékat az
Mt.-ben meghatdrozottak szerint adekvat tajékoztatassal latja el.

Az Ugyvéd a munkavallaldoknak tajékoztatdst ad az 4&ltala igénybe vett
adatfeldolgozdkkal kapcsolatban azok kilétérél és a szamukra tovabbitott adatok
korérol.

Xll. AZ  ADATFELDOLGOZO  IGENYBEVETELERE = VONATKOZO
RENDELKEZESEK



Ha az adatkezelést az Ggyvéd nevében mas végzi, az lUgyvéd kizarélag olyan
adatfeldolgozdkat vehet igénybe, akik vagy amelyek megfelel§ garanciakat
nyUjtanak az adatkezelés GDPR kovetelményeinek valé megfelelését és az
érintettek jogainak védelmét biztosité, megfelel6 technikai és szervezési
intézkedések végrehajtasara.

Az adatfeldolgoz6 az Ggyvéd elbzetes irasbeli eseti vagy altalanos felhatalmazasa
nélkul tovabbi adatfeldolgozét nem vehet igénybe.

Az adatfeldolgoz6 altal végzett adatkezelés vonatkozasaban az Ulgyvéd és az
adatfeldolgozd szerzddést kotnek. Ezen szerz6dés az adatkezelés targyat,
idétartamat, jellegét és céljat, a személyes adatok tipusat, az érintettek
kategdriait, valamint az Gigyvéd kotelezettségeit és jogait hatdrozza meg.

Az el6z8 bekezdés szerinti szerzédés kilondsen eldirja, hogy az adatfeldolgozé:
e a személyes adatokat kizarélag az ligyvéd irasbeli utasitasai alapjan kezeli,

e biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek
titoktartasi kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapulé megfelel6
titoktartasi kotelezettség alatt allnak;

o alkalmazza legalabb az Uugyvéd altal eldirt szintd adatbiztonsagi
intézkedéseket;

o tiszteletben tartja a tovabbi adatfeldolgozé igénybevételére vonatkozdan
fentebb emlitett feltételeket;

e az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelel§ technikai és
szervezési intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az lgyvédet
abban, hogy teljesiteni tudja kotelezettségét az érintett jogainak
gyakorldsahoz kapcsolédé kérelmek megvalaszolasa tekintetében;

e segiti az Ugyvédet az adatvédelmi incidens szerinti kotelezettségek
teljesitésében, figyelembe véve az adatkezelés jellegét és az
adatfeldolgoz6 rendelkezésére allo informacidkat;

e vallalja, hogy a ndla bekovetkez6 adatvédelmi incidens esetén
haladéktalanul tajékoztatja errél az Gigyvédet;

e az adatkezelési szolgdltatas nyujtasdnak befejezését kdovetéen az lgyvéd
dontése alapjan minden személyes adatot toérdl vagy visszajuttat a
irodanak, és torli a meglévé masolatokat, kivéve, ha az uniés vagy a
tagallami jog a személyes adatok tarolasat irja eld.

Az adatfeldolgozé és a nala személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkezé
személy ezeket az adatokat kizardlag az Ugyvéd utasitdsdanak megfeleléen
kezelheti.

A GDPR szabalyainak megfeleléen Dr. Kozak Adrienn Réka ugyvéd az
alabbiak szerint tajekoztatast ad az altala vegzett adatkezelésekrodl,



ideértve az aAaltala uUzemeltetett drkozakugyved.hu honlappal (a
tovabbiakban: honlap) kapcsolatosan megvaldsulé adatkezelésrol:

A személyes adatokhoz valé hozzaférést, azok torlését, moddositasat vagy
kezelésének korlatozasat, az adatok hordozhatésdgat az érintett a jelen
Szabdlyzat 1. pontjdban megjelolt elérhetdségek barmelyikén kezdeményezheti.

A GDPR 8. cikk (1) bekezdése értelmében a 16. életévét be nem toltott gyermek
esetén a gyermekek személyes adatainak kezelése csak akkor és olyan
mértékben jogszerld, ha a hozzdjaruldst a gyermek feletti szlldi fellgyeletet
gyakorlé személy adta meg, illetve engedélyezte. A honlap kapcsolatfelvételi
drlapjanak hasznalataval az érintett nyilatkozik arrél, hogy betoltotte a
tizenhatodik életévét.

Tizenhatodik életéviket be nem toltétt személyek a honlap kapcsolatfelvételi
drlapjat nem hasznalhatjdk, minthogy az ilyen személyek adatkezeléshez vald
hozzajarulasa torvényes képviselGjik engedélye nélkul érvénytelen, és az
dgyvédnek nem all mdédjaban ellendrizni az UGrlapot beklldé személy életkorat,
jogosultsagat.

Az Urlap és az alkalmazas hasznalataval az érintett a megadott adatok valésagat
szavatolja. A valdtlan adatszolgdltatassal 6sszefliggésben bekdvetkezd esetleges
hatranyokért a valétlan adatszolgaltatast végzé személy teljes felel6sséggel
tartozik.

Az Uigyvéd tajékoztatja az érintetteket, hogy a kapcsolatfelvételi (irlapon keresztul
torténd Uzenetkildés csak abban az esetben valésulhat meg, ha az érintett
megadja email cimét, nevét, és az alkalmazdas jelolénégyzetének kitdltésével
kifejezett hozzajaruldsat adja ahhoz, hogy a weboldal az Ugyvédi valaszadas
céljabél kezelje a megadott adatokat. A telefonszam megaddsa a
kapcsolatfelvételi Grlapon opciondlis. A megadott adatok kezelésére abbdl a
célbdl kerll sor, hogy az Ugyvéd az érintett szamara valaszt kildhessen email-
Uzenet formajaban.

Az Adatkezeld altal kezelt személyes adatokat az Adatkezel6nél az Adatkezeld
munkavallaléi megismerhetik a jelen Szabalyzatban meghatdrozott keretek
kozott.

Az adatkezelés jogalapja, célja, idotartama, kezelt adatok kore

Adatkezelési Adatkezelés
Folyamat Jogalap Kezelt adatok cél idétartama

A honlapGDPR 6 cikkAz érintett Az érintett altal Az érintett
kapcsolatfelvéte (1) bekezdésemail cime, feltett kérdéstorlési

li Urlapjana) pont (azneve ésmegvalaszolasa kérelméig tart.
keresztul azérintett (opciondlisan) , Ugyvédi valasz

érintett hozzajarulasa) telefonszama. kildése.

Uzenetet kuld az.



Ugyvéd részére.

Az érintett altal megadott barmely személyes adat torlésérdl az adatkezel6 a
GDPR 19. cikke alapjan, elektronikus Uton tajékoztatja az érintettet.

Adatfeldolgozdék

A honlap Uzemeltetése érdekében az adatkezel§ a kezelt adatokat tovabbithatja
a jelen bekezdésben feltliintetett adatfeldolgozé felé. Az adatfeldolgozdé az
adatkezel6 utasitdsai szerint végzi az adatok kezelését, és a feldolgozas soran
kizardlag az adatkezel6 utasitasai szerint jarhat el. Az adatfeldolgozd érdemi
dontést nem hozhat a tudomasara jutott személyes adatokrél. Az adatfeldolgozd
nem jogosult arra, hogy sajat célra adatfeldolgozdst végezzen. Az
adatfeldolgozas soran az adatokat az adatfeldolgozé munkavallaldi
megismerhetik, azonban sem az adatfeldolgozé, sem az adatfeldolgozd
munkavallaléi nem tovabbithatjdk azokat harmadik személyeknek.

Jogorvoslat
Amennyiben jogorvoslati igénye van, uUgy fordulhat egyfel6l a Nemzeti
Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdésaghoz (cim: 1125 Budapest, Szilagyi
Erzsébet fasor 22/c., postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5., www.naih.hu, telefon: +36
(1) 391-1400, fax: +36 (1) 391-1410, e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu), masfeldl
az adatkezel6 székhelye, az érintett lakéhelye vagy tartézkoddasi helye szerint
illetékes torvényszékhez.
XIll. HATALYBA LEPTETO ES ZARO RENDELKEZESEK
A jelen szabalyzat 2018.06.01-én Iép hatalyba.
Békésszentandras, 2018.06.01.

Dr. Kozak Adrienn
Réka

dgyvéd
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